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(.,.czes¢ opisowa”)
Kutno, 22.11.2018r.

Zamawiajacy:

Zaklad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie
Centrum Ksztatcenia w Kutnie

Ul. JagieHlty 2

99-300 Kutno

ZAPYTANIE OFERTOWE ;
(PROCEDURA WYBORU W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI)

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie Centrum Ksztatcenia w Kutnie realizuje projekt

~Powrot do aktywnego zycia- aktywizacja spoteczno-zawodowa mieszkancow wojewddztwa
tédzkiego” nr projektu RPLD.09.01.01-10-F005/18, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, O$ Prioryretowa IX Wigczenie
spoteczne, Dziatanie IX.1 Aktywna integracja osob zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem
spotecznym, Poddziatanie IX.1.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa 0s6b zagrozonych ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym, wspéffinansowany jest przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego
na lata 2014-2020. Grupe docelowg stanowi 80 (48K/32M) oséb w wieku aktywnosci zawodowej
18-64 lata zamieszkatych wedtug KC na terenie wojewodztwa tddzkiego, zagrozonych ubdstwem
lub wykluczeniem spotecznym, ktore w pierwszej kolejnosci wymagaja aktywizacji spotecznej, w
tym osoby bezrobotne dla ktérych zgodnie z ustawg z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy zostat okreslony III profil pomocy. Okres realizacji projektu: 01.07.2018-
31.01.2020.

Przedmiotem zamowienia jest wybor Psychologa, ktéry przeprowadzi nastepujace zajecia dla
II edycji uczestnikdw projektu (2 grupy x 100s06b):

1. Czes¢ I- Zajecia z psychologiem indywidualne- majace na celu okreslenie indywidualnej
$ciezki reintegracji spoteczno-zawodowej, identyfikacje potrzeb uczestnika projektu w
zakresie rozwoju kompetencji spotecznych, diagnoze samooceny i motywacji wraz z
przygotowaniem materiatdow diagnostycznych w wymiarze 4h/uczestnik (2h x 2 spotkania),
facznie 80 godzin zajeé, w terminie grudzien 2018r., cel: stworzenie indywidualnej Sciezki
wsparcia; miejsce realizacji: Kutno, powiat kutnowski, wojewddztwo tddzkie; forma
zatrudnienia: umowa zlecenie.

2. Czes$¢ II- Indywidualne poradnictwo psychologiczne majace na celu motywowanie
uczestnika, pomoc w rozwigzywaniu problemdéw osobistych oraz wsparcie w rozwoju
osobistym, ksztattowanie proaktywnej postawy, stawianie celéw, okreslanie priorytetéw,
radzenie sobie z trudnosciami wraz z przygotowaniem materiatdw diagnostycznych, w
wymiarze 10h/uczestnik (2hx 5 spotkan), tacznie 200 godzin zaje¢, w terminie od grudnia
2018r. do czerwca 2019r., Cel: wzrost kompetencji spotecznych ukierunkowanych na
przywrécenie zdolnosci do prawidlowego wypetniania rél spotecznych; miejsce realizacji:
Kutno, powiat kutnowski, wojewddztwo tddzkie; forma zatrudnienia: umowa zlecenie.

3. Czes¢ 1III- Warsztaty interpersonalne-grupowe tematyka: wspoipraca w zespole,
komunikacja i zachowania asertywne, radzenie sobie ze stresem, autoprezentacja,
wzmocnienie samooceny, tamanie stereotypédw i postaw dyskryminacyjnych wraz z
przygotowaniem materiatéw diagnostycznych, w wymiarze: 2 grupy x 10 os6b x 40h (5 dni
x 8h/ grupa), tacznie: 80 godzin zaje¢, w terminie: grudzien 2018- styczen 2019r; Cel:
wzrost kompetencji spotecznych ukierunkowanych na przywrdcenie zdolnosci do
prawidtowego wypetniania rdl spotecznych; miejsce realizacji: Kutno, powiat kutnowski,
wojewddztwo tédzkie; forma zatrudnienia: umowa zlecenie.

Terminy i godziny zaje¢ powinny by¢ dostosowane do mozliwosci Uczestnikow projektu. Przez

godzine zaje¢ indywidualnych rozumie sie 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw.

Warsztaty interpersonalne odbywac sie bedg w systemie 5 spotkan grupowych trwajacych po 8
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godzin lekcyjnych. Przez godzine lekcyjna rozumie sie 45 minut. Do czasu zajec nie wlicza sie
przerw. Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ zmiany harmonogramu i okresu realizacji umowy.

W zwigzku z powyzszym zamowieniem poszukujemy psychologa gotowego do zrealizowania
ww. ustug oraz informujemy o mozliwosci ztozenia oferty (kod CPV 80000000-4- ustugi
edukacyjne i szkoleniowe).

Do obowigzkow Psychologa naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

1.
2.

© o NOWU

11.

12.

Przeprowadzenie dla wskazanych Uczestnikdéw projektu zaje¢ wymienionych powyzej.
Przeprowadzenia zaje¢ z uwzglednieniem zasady réwnosci Kobiet i Mezczyzn,
niedyskryminacji osob niepetnosprawnych, w tym unikanie podziatéw zawodoéw na zawody
na zawody dedykowane stereotypowo kobietom i mezczyznom.

Przygotowanie programu zaje¢ zgodnie z zakresem tematycznym okreslonym w
procedurze.

Opracowanie materiatdw na zajecia zgodnych z programem zaje¢ z zachowaniem zasady
zrownowazonego rozwoju, rownosci szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy, a w razie
potrzeby dostosowanie ich do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Prowadzenie dokumentacji zaje¢ na wzorach Zamawiajacego: listy obecnosci (z podpisami
uczestnikéw projektu na kazdych zajeciach), dzienniki zajec.

Niezwtoczne przekazywanie telefoniczne lub za posrednictwem poczty elektronicznej
informacji o uczestnikach projektu, ktorzy opuszczajg zajecia lub posiadajg inne zalegtosci i
nie realizujg programu zajec.

Dostarczenie w terminie 5 dni kalendarzowych od zakonczenia zaje¢ dokumentéw
potwierdzajacych ich odbycie.

II. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I SKLADANIA OFERT

Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw zostata upowazniona Pani Joanna Spryszynska,
e-mail: ckkutno@zdz.edu.pl, tel. 24 253 37 42.

Miejsce sktadania ofert: Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie Centrum
Ksztatcenia w Kutnie, ul. Jagietty2, 99-300 Kutno.

Ztozenie oferty polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz przestaniu za posrednictwem
poczty lub kurierem badz dostarczeniu osobiscie catego dokumentu, czyli ,czesci opisowej”
oraz ,czesci ofertowej” wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami w miejsce skfadania
ofert. Catos¢ dokumentacji nalezy ztozy¢ w kopercie, ktérg nalezy opisa¢ nastepujaco:
~Oferta w postepowaniu na wybdr psychologa do przeprowadzenia zaje¢ w ramach projektu
~Powrdt do aktywnego Zycia- aktywizacja spoteczno-zawodowa mieszkancéw wojewddztwa
todzkiego” nr projektu RPLD.09.01.01-10-F005/18” . Na kopercie oprocz opisu jw. zaleca
sie umiesci¢ nazwe i adres Oferenta.

Oferta powinna by¢ ztozona do 03.12.2018r. do godziny 10.00. Decyduje godzina wptywu
oferty. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Nieodtgczny element dokumentu stanowi ,Czes$¢ opisowa’ oraz ,czes¢ ofertowa”.

Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc
stuzacych do wypetnienia oferty.

. Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z

wymaganiami ustawowymi.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
rownoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.

III. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wybdr Wykonawcy bedzie odbywat sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej
przy realizacji projektéw, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29
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stycznia 2004r.- prawo zamowien publicznych (tekst jednolity DZ.U.2015.2164 ze zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania

wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcdw, ktérzy spetniajg tacznie warunki:

A) Posiadajq niezbedng wiedze i doswiadczenie do realizacji przedmiotu zamdwienia:

1) Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe psychologiczne

2) Posiadajg prawo do wykonywania zawodu zgodnie z ustawg z dnia 8 czerwca
2001r. o zawodzie psychologa i samorzadzie zawodowym psychologow

3) Posiadajg co najmniej 5 letnie doswiadczenie w prowadzeniu indywidualnych
konsultacji psychologicznych oraz zaje¢ grupowych, w tym minimum rok
doswiadczenia w pracy z osobami zagrozonymi ubdstwem lub wykluczeniem
spotecznym, liczac od dnia przed dniem ztozenia oferty;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Na etapie skladania oferty Wykonawca zobowigzany jest dostarczyc

Zamawiajgcemu niezbedne dokumenty potwierdzajace spetnienie w/w warunkéw:

kserokopia dyplomu, referencje badz kserokopie umowy o prace/zlecenie

potwierdzajgce spetnienie kryterium dotyczace doswiadczenia. Kserokopie

ztozonych dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

B) Zobowiazuja sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

C) Nie sg powigzani z Zamawiajacym kapitatowo ani osobowo. Poprzez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami  wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy, polegajace w
szczegodlnosci na:

- uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

- petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Kazda ztozona oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze
oferty bedzie kierowac sie kryterium 70% cena oraz kryterium 30% jakos¢.
1. Kryterium 1: Cena
Cena Powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wedtug wzoru:
Gdzie:
C- liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin- najnizsza cena sposrod waznych ofert,
CO- cena badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena
wynosi 70. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.
2. Kryterium 2: Doswiadczenie



Fundusze : © . :
B Rzeczpospolita promule Unia Europejska
E::;ggg;'::gny - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny

Przez doswiadczenie rozumie sie taczng liczbe zrealizowanych godzin zaje¢ o
tematyce wskazanej w zapytaniu lub rownowaznych w okresie ostatnich pieciu lat
przed dniem ztozenia oferty. Przez ustugi réwnowazne rozumie sie ustugi
poradnictwa psychologicznego o zblizonym zakresie przedmiotowym/tematycznym
do tematéw wskazanych w niniejszej procedurze. W tym celu Wykonawca wypetnia
tabele ,Zatgcznik nr 2" ktérg dotgcza do oferty. Wykonawca zobowigzany jest do
wypetnienia zatacznika oraz zataczenia do oferty dokumentacji potwierdzajacej
wykazane doswiadczenie zawodowe.

Punkty przyznane za kryterium doswiadczenie bedg liczone na podstawie wzoru:
Gdzie:

D- liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Dy= jakos¢ (liczba godzin) danej badanej oferty,

Dmax- Mmaksymalna jakos$¢ (liczba godzin) sposrdd waznych ofert

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jakosc
wynosi 30.

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow (kryterium 1 + kryterium 2) uznana
zostanie za najkorzystniejszg. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana wezwany
zostanie do podpisania umowy.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych na poszczegdlne czesci zamodwienia.
Ztozona oferta musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i musi by¢
ztozona na wzorze oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez

podawania przyczyny.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjq ostateczna.

Wykonawca jest zobowigzany wykonac ustuge osobiscie i nie moze powierzy¢ wykonania

ustugi innym podmiotom. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge jako personel projektu,

zatem oferte moze ztozy¢ jedynie osoba fizyczna. Zgodnie z zapisami w Wytycznych w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020

Wykonawca, moga by¢ osoby prowadzace zajecia samodzielnie na podstawie umowy

cywilnoprawnej lub osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza wykonujace

osobiscie przedmiot zamdwienia.

Wykonawca, ktéremu Zamawiajacy powierzy wykonanie zamdwienia bedzie zobowigzany

do podpisania oswiadczenia, wymaganego przy realizacji zamowienia przez personel

projektu, zgodnie z zapisami w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w

ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020, iz jego zaangazowanie zawodowe w

realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan

finansowych z innych zrédet w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie
przekracza 276 godzin miesiecznie.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,

mozliwe jest podpisanie przez zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w

postepowaniu uzyskat kolejna najwyzszg liczbe punktdw.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od oferentéw wyjasnien oraz

dokumentdw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek,
niezwiocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty
oferty, za cene oferty zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

a. Zamawiajacy informuje, ze kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje ustugi
zobowigzany jest przed uptywem terminu skladania ofert do wniesienia w pieniaqdzu
wadium za
- cze$¢ I zamdwienia w wysokosci 300,00zt (stownie: trzysta ztotych)

- czes$¢ II zamdwienia w wysokosci 300,00zt (stownie: trzysta ztotych)
- czes$¢ III zamodwienia w wysokosci 300,00zt (stownie: trzysta ztotych)
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Na wskazany numer rachunku bankowego: 29 1240 3190 1111 0000 2978 0699.
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty potwierdzenie wptaty wadium (w tytule
przelewu prosimy o wpisanie przedmiotu zamdwienia oraz nazwe projektu). Zamawiajacy
zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca ktdrego oferta zostata wybrana, odmawia lub uchyla
sie od zawarcia umowy na realizacje ustugi na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia beda zapisy:

a. Przewiduje kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy-
w przypadku realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b. Przewiduje kare umowng w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy-
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce ustugi w sposéb zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

c. Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ potragcania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

d. Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych;

Zamawiajacy informuje, iz w umowie na s$wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis

0 przeniesieniu petni praw autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie

bedzie przystugiwac¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w

zakresie: terminu realizacji umowy, harmonogramu realizacji umowy, ostatecznej liczby

uczestnikéw projektu w ramach umowy, zasad ptatnosci (zamawiajacy informuje, ze termin
pfatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto

Zamawiajacego $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkdw zwigzanych z realizacjq

projektu na etapie, w ktorym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulec opdznieniom).

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy

pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajacych

wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji projektu. Zmiany zostang wprowadzone w

drodze aneksu do umowy badz zmiany zatgcznikéw do umowy.



